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1. INTRODUCCION

El Fondo Social Presidente de la Republica, tiene
como objetivos analizar, evaluar y aprobar
proyectos de entidades publicas y privadas, que
no persigan fines de lucro. Esto con el fin, de
complementar las politicas de inversion social del
Estado, contribuir a la construccion de tejido
social, potenciar la participacién ciudadana vy
social de una

superar la vulnerabilidad

comunidad u organizacion determinada.

Este manual es un apoyo para cada una de las
organizaciones que realizan la postulacion a este
Fondo, y tiene como objetivo ser una
herramienta de gestidn para que cada uno de los
grupos pueda realizar su postulacién de forma

efectiva. Este fondo concursable desde el afio
2020 cuenta con una nueva plataforma de
postulacidn, la cual esta integrada al sistema de
seguimiento de proyectos (SSP) que permite al
equipo del Fondo Social revisar y evaluar, las
postulaciones de las organizaciones sin fines de
lucro.

La plataforma esta actualmente integrada con el
Servicio de Registro Civil e Identificacién y con la
Secretaria General de Presidencia para que las
personas puedan registrarse utilizando su Clave
Unica.
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2. INGRESO A LA PLATAFORMA FORMULARIO FONDO SOCIAL

El acceso al formulario se realiza por la url: https://fondonacional.interior.gob.cl/login , aqui el usuario debe

ingresar por alguno de los dos métodos de autenticacién: Clave Unica o Ingreso con Cuenta Local.

Portal Fondo Social

L il %l
Ministerio del Interior y Seguridad Piblica 3 h ‘ |I 1
Versién: v1.1.114 (15.02.2021) | ‘! ‘ 1 A
. e W |
) claveanica a0 d - |3 o
' Il 2 il | | [ W -

Si tiene problemas para ingresar con su clave Gnica, ingresar por este medio:

Ingresar con Cuenta
Local

N

Estimado usuario, le recordamos que para obtener su Clave Unica se debe acercar a las oficinas del Registro Civil o IPS/Chile Atiende més cercana a su domicilio y
solicitar su Cédigo de Activacion para posteriormente activarla en el siguiente sitio Web https://claveunica.gob.cl/como-obtenerla

llustracion 1, Login de Acceso

Una vez dentro el sistema mostrara menus a lado izquierdo de la pantalla segun sea el cargo asignado al
usuario en la plataforma, las cuales son:

e |Inicio

e Nueva Postulacion

e Apela Postulacion

e Consulta Postulacion
e  Observa Postulacién


https://fondonacional.interior.gob.cl/login

Gobierno de Chile

= Pportal Unico de Acceso al Fondo Social Jouariot

Ministerio del Interiory
Seguridad Piblica

MENO
Nimero de Postulaciones

PreGuardada

0

Inicio 0

Nueva Postulacién
Mis infomacion @

Mas infomacién @

Apela Postulacion
Consulta Postulacién Postulaciones Realizadas

Observa Postulacién
N° Postulacién Rut Organizacién Nombre Organizacién Estado Fechal

llustraciéon 2, Menus del Sistema

3. NUEVA POSTULACION

Desde este menu es posible comenzar el proceso de postulacion, por medio de la incorporacidn requerida

en cada una de las etapas del formulario.

Nimero de Postulaciones

Portal Unico de Acceso al Fondo Social Heuarte

Ministerio del Interiory
Seguridad Pablica

MENU

PreGuardada

0

Inicio

Nueva Postulacién

Més infomacién © Més infomacién ©

Apela Postulacién
Consulta Postulacién Postulaciones Realizadas

Observa Postulacién
N° Postulacién Rut Organizacién Nombre Organizacién Estado Fecha

llustracién 3, Menu Nueva Postulacion

3.1. PASO 1: PROCESO DE POSTULACION

Aqui aparece la informacién de las bases para la presente postulacién y se debe seleccionar nueva, para
comenzar el proceso.

Pasel  Paso2  Pase3  Paso4  Pasos  Paso6  Paso7  Pasos

Seleccione Postulacion

Proceso de Postulacién

Lea las BASES de postulacion alo 2021 con detencitn, recuerde leer y postular de acuerdo 2 10 establecido en dicho texto, el cual se puede descargar BASES-
2021.pdf

Departamento de Accion Social. Todos los derechos reservades ©. Versién: v1.1.114 (15.02.2021

llustracion 4, Formulario Paso 1

Manual de postulacién - Formulario postulacién Fondo Social 1]16



Subsecretaria

del Interior

% Mhinisteris del interior
idad P

y Seguridad Poblica

Gobierno de Chile

3.2. PASO 2: LINEA DE FINANCIAMIENTO

Se debe seleccionar una de las formas de financiamiento. Dependiendo de la linea de financiamiento,
aparecera un texto entregando mayor informacién del tipo de proyecto al cual aplica la seleccion y los
valores de los montos, tanto en maximo como en minimo. Una vez elegida la selecciéon que se ajuste al
fondo a postular, presionar siguiente.

Pasol Paso2 Paso 3 Paso 4 Paso5 Paso 6 Paso7 Paso 8
Proceso de Postulacion

Forma de Postulacién Digital

La modalidad digial permite realizar el proceso de postulacién al Programa Fondo Social, ingresando 3 i i6n de respaldo, sin necesidad de acercase a las oficinas del programa. Para mayor informacién sobre [a documentacién obligatoria, ver bases
¥ convacatoria 2021 i /03 1.pdf.

Linea de financiamiento

Seleccione Financiamiento v

Departamento de Accion Social. Todos los derechos reservados © Versién: vi.L1

llustracion 5, Formulario Paso 2

3.3. PASO 3: IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION, REPRESENTANTE Y TESORERO

En este paso del formulario, es necesario completar la informacion correspondiente a la organizacién,
representante y tesorero.

Paol  Pam2  Paad  Paos  PaoS  Pams  Pao?  Pasod
Identificacién de la Organizacién

Representante  Tesorero

Comuna Regién
RUT Teléfena
Nombre
Direccién Tipode Zona
Rural Urbana
Email Confirmacién Email
Banco Tipo de Cuenta

Niimero de Cuenta

T

llustracion 6, Formulario Paso 3
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Gobierno de Chile

Los campos del formulario correspondientes a Organizacidn, deben estar completos antes de continuar con
los datos del representante; y del mismo modo se debe operar, para completar los datos del tesorero.

La plataforma permite el guardado de un borrador, siempre y cuando los datos ingresados para el rol en
curso, estan completos. No permite realizar un guardado modo borrador, si hay datos no completados.

llustracion 7, Formulario guarda borrador

3.4. PASO 4: RECUPERAR POSTULACION GUARADADA-BORRADOR

IMPORTANE!! Para recuperar los datos guardados y continuar, debe ir al paso 1, escoger en el recuadro
- Seleccione postulacién, el Rut de la postulacién ya ingresada y presionar Cargar.

Pasol  Paso2 Paso3  Paso4  Paso5  Pasof  Paso?  Pasos

p—— - =]

Proceso de Postulacién

Lea las BASES de postulacion afio 2021 con detencion, recuerde leer y postular de acuerda a lo establecide en dicho texto, el cual se puede descargar BASES-
202L.pdf

Departamento de Accion Social. Todos los derachos reservados Varsién: v1.1.114 15.02.2021

llustracion 8, Carga formulario guardado
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3.5. PASO 5: IDENTIFICACION DE LA ORGANIZACION

Ingreso de informacidn correspondiente a la identificacion de la Organizacién.

Pasol  Paso2 Paso3  Pasod  Paso5  Paso6  Paso7  Paso§

Identificacion de la Organizacion

Afio de constitucion de La organizacién

2004
Canti del

Cantidad d iembros de

Cantidad de miembros totales A

Identificacién de la organizacién AGRUPACION CULTURAL v
Describa [ ysu relach

Departamento de Accion Social. Todos los derechos reservados © Versién:

llustracién 9, Formulario Paso 4

3.6. PASO 6: DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Ingreso de informacidn correspondiente a la descripcién del proyecto.

Pasol  Paso2  Paso3  Pasod  Paso5  FPaso6  Paso7  Pasof

Descripcién del Proyecto

Clasificacién del proyecto Hombre del proyecto Superficie a construir, reparar o ampliar

v v 0

Describa el problema y cémo afecta a la organizacién postulante

iCémo su preyecto contribuye a la solucién del problema?

a izacién utilizé Tipa del Fondo Social?

No.

Departamento de Accion Social. Tados los derechas reservados © Versién: v

llustracién 10, Formulario Paso 5
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3.7. PASO 7: DESCRIPCION DEL PROYECTO (FINANCIAMIENTO Y DETALLE DE GASTOS)

En este punto del formulario, se debe ingresar la informacion correspondiente al financiamiento y el detalle
de gastos.

Pasal Paso2 Paso 3 Paso 4 Pasos Paso6 Paso T Pasos
Descripcién del Proyecto

Detalle de Gastos

Area de Inversién Total Financiamisnto: s0

Seleceio

e hrea Inversitn - Total Descripcion Gastos: s0

Monto Solicitado
0
Aporta da Tarcaros (opcional) = =

0 ———

Aports de Propio (opcional]

& Youlube o2

llustracion 11, Formulario Paso 6 Financiamiento

Pasol  Paso2  Pasol  Pasod  Paso5  Paso6  PasoT  Pasod

Descripcién del Proyecto

Financiamienta

Rut del Proveedor Total Financiamiento: $45.500.000

968722409 Total Deseripcién Gastos: $45.500.000

Nombre Contratista o Proveedor

Empresa Pruebas

Monte Presupuesto

45500000

2 Youlube (.

BT ST

llustracion 12, Formulario Paso 6 Detalle de Gastos
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3.8. PASO 8: DOCUMENTACION DE RESPALDO

Para adjuntar un documento, se debe presionar Buscar, luego ir a la ruta donde se tiene el documento,
subirlo y presionar en la ventana emergente Cargar.

Pasol  Paso2 Paso3  Paso4  Paso5  Paso6  Paso Paso8

Documentacion de Respaldo

Para asegurarse de que los archivos se cargaron correctamente presione el botén Descargar. Si el archivo se descarga, esté
correctamente ingresado.

Recuerde qu so de los antecedentes. De tener alguna duda o consulta sobre el tipo d

completa responsabilidad del pos

Acreditacion Lugar de Funcionamiento

Buscar ‘ Descargar

Carta de Aporte Propio

Certificado de Vigencia de la Personalidad Juridica y Directiva

Buscar | Descargar

Copia Cédula RUT Electrénico (eRUT)

T
ar | Descargar

Copia Cuenta Bancaria

uscar | Descargar

Copia de Cédula de Identidad del Representante Legal

Buscar ‘ Descargar

llustracion 13, Formulario Paso 7

IMPORTANE!! Recuerde que en cada espacio es posible adjuntar solo un archivo. Si usted ingresa mas de
uno, el sistema sélo guardara el ultimo de ellos. Si su documentacién consta de mas de un archivo por item,

es necesario que los comprima y adjunte un solo archivo comprimido o bien escanee y adjunte sélo un
documento con todo lo necesario.

Manual de postulacion - Formulario postulacién Fondo Social 6|16
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¢Estas seguro de cargarel
documento?

Se cargard el documento a su postulacién

llustracién 14, Formulario Paso 7: Mensaje carga archivo exitoso

Carga Archivo

Archivo guardado OK

llustracion 15, Formulario Paso 7: Confirmacidn archivo guardado
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Gobierno de Chile

3.9. PASO 9: ENVIO DE LA POSTULACION

Para el envio de la postulacidn, se debe marcar la casilla que manifiesta la accién de aceptar las condiciones
y presionar siguiente.

Paso 1 Paso2  Paso3 Paso4 Paso5  Paso6  Paso7 Paso8

Envio de la Postulacién

Ha finalizado el proceso de postulacion. Revise el formulario electrénico que se presenta a continuacion y verifique que la

1 puede postular una vez.
Una cop vez aceptada y | proceso), serd envi igui 4horas a
Silai i6n revisada, no por favor modificar en el paso correspondiente.

=>n i i i igna y con quisit

Fondo Social Presidente de la Repiblica afio 2021.

llustracion 16, Formulario Paso 8: Envio de Postulacion

;Estas seguro de proseguir con la
postulacién?

Acontinuacién se mostrard el resumen de la postulacién

llustracion 17, Formulario Paso 8: Confirmacion envio de Postulacion

Una vez que se procede con aceptar la ventana emergente anterior, por pantalla se visualiza un resumen de
la postulacidn. Al final de este resumen, recién ahi se finaliza el proceso, presionando el botén Enviar.

Pasol  Paso2  Paso3  Paso4  PasoS5  Paso6  Pasol  Pasos

Resumen Postulacién

Tipo de Fondo: Fondo Nacional
Forma de Pastulacién: Tipo de Proyecta:
Postulacién Digital de Infraestructura Social y Comunitaria

Organizacién del Postulante
Comuna: Regidn:
Santiago Metropolitana
RUT: Teléfono:
s0.111.1112 (561111111
Nombre: Direccién:
Test Direct Test
Email: Tipo Zona:
storres@interiorgobicl Urbanz
Banco: Tipo Cuenta:
BANCO FALABELLA Cuenta Ahorro
Nimero de Cuenta:
111855111

RUN: Teléfono:

13.628.581°5 (+56)1-1111-1111

Manual de postulacién - Formulario postulacién Fondo Social
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Subsecretaria
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Gobierna de Chile LOPIS LEGUIA KU EIECITORICD (KU1}
Copla Cuenta Bancaria: ¥ Ingresado
Copia de Cédula de |dentidad del Representante Legal:
Cotizaciones (minimo 2): + Ingresado
Declaraclén Jurada: + Ingresado

Espacificaciones Técnicas:

S & 3

A Interver  Ingresado
fondos):  Ingresado
Otra documentacién:
Planimetrias del Proyecto  Ingresado
+ Ingresado
L e Versidnzvi.1

llustracién 18, Formulario Paso 8: Resumen de Postulacion

Al finalizar el envio, aparecera el N° identificador de la postulacidn, con un breve resumen de la
Organizacién y el monto solicitado.

Su postulacién ha sido procesada

Postulacién finalizada

Su proceso fue realizado exitésamente, los datos del proyecto son:

Nombre del Proyecto

AGRUPACION CULTURAL

Nimero de Postulacién 205694

Nombre de Organizacién Test

Rut Organizacién 50.111.111-2

Monto Solicitado del Proyecto $15.000.000 CLP
A Una copia de este formulario, serd enviada dentro de las

siguientes 24 horas a los correos electrénicos indicados por la
organizacion.

Cerrar

llustracion 19, Formulario Paso 8: Postulacion Procesada

Al finalizar el proceso, recibira un correo con un adjunto en el cual se encuentra todo el detalle de la
postulacion.

Manual de postulacién - Formulario postulaciéon Fondo Social 9|16



Gobierno de Chile

4. SUBIR OBSERVACIONES A LA PLATAFORMA

Para subsanar las observaciones realizadas y subir la documentacion solicitada, se deberd ingresar

nuevamente a la plataforma de postulacion en el Menu de inicio, seleccionado la opcidon Observa
postulacion.

Ministerio del Iteriery = Portal Unico de Acceso al Fondo Social
Seguridad Plblica

MENU

Niimero de Postulaciones

0

PreGuardada

Inicio

Nueva Postulacién
Mis infomacién ©

Apela Postulacién

Consulta

(Estainformacién se actualizard luego de transcurridas 24 horas desde su postulacién)
Observa Postulaci

N* Postulacién Rut Organizacién Nombre Organizacién Estado

llustracién 2020, Menu Observa Postulacion

4.1. PASO 1: ACCEDER A LA SUBSANACION DE OBSERVACIONES

Presionando en la organizacidén postulante, presionando en la Accién es posible acceder subir los
archivos correspondientes.

= Sistema de Seguimiento del Fende Social Organizacién Gabernacion Provincial de Cokchagua
Postulaciones Dbservadas
Hilmero Mombre Organizacidn Estada Fecha Pastulaciin Accidn Presiﬂnﬂr para
205805 CENTRO DE L& TERCERA EDAD RENACER DE NANCAGUA Proyecto Vilido con Observacién 29/03/2021 11:50:12 adjuntar la
208770 JUNTA BEVIGILANCIA RURAL NILAHUE ALTO ProyectoVilido con Observacién 24/03/202111:28:39 documentacion

llustracién 21, Observa Postulacion Paso 1: Postulaciones Observadas

Manual de postulacién - Formulario postulacién Fondo Social 10| 16
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4.2. PASO 2: SUBIR ARCHIVOS OBSERVACIONES

Para adjuntar un documento observado, se debe presionar Buscar, luego ir a la ruta donde se tiene el
documento, subirlo y presionar en la ventana emergente Cargar. Sélo debera subir la documentacién
observada, no es necesario subir el resto de los antecedentes que ya fueron enviados con la postulacién y
que cumplieron con los requisitos establecidos. En caso de necesitar subir informacién extra dirigirse a los
campos vacios, esto permitird que se adjunten documentos anexos que ustedes consideren relevantes.

IMPORTANTE: ELnombre delarchive no pi e les, comas [} ni punto y coma (3}
Loz formatos de os archivos a adjuntar deben ser. zip, pdf, g, pogy tifl
Cada archivo podrd tener un tamafio maximo de 8Mb

4 eontinuacitn, usted podrd adjuntarla documentacidn que considere necesaris para responder las i lizada a su proyects en el progsso de
anilisis,
84k [ hivosen id , pudiende dejar une o més espacios sin documentacién adjunta,
a puede h; enviodels Snumavez, porlo que alhacer dlick en aceptar no pocré volver aingresara esta pagina,
Elplazo d P alas de no hacer envio de las mismas, el proyecto se considera automaticam ente Rec razado Plazo Vencido .
Declaracidn Jurada
Buscar
de vigenciade la k Hicay directiva
Biiecar
Inscripcidn i ley 19.862 d Gibli isito obligataris para recibir
tondas)
Buscar
decidula
Biiecar
Copia Rut organizacion

llustracion 22, Observa Postulacion Paso 2: Adjuntar Archivos

5. APELAR PROYECTOS NO VALIDOS, RECHAZADOS POR OSBERVACION Y/O JURIDICA

Todas las apelaciones presentadas por las organizaciones postulantes, deberan ser realizadas en linea, a
través de la plataforma de postulacidn al Fondo Social, mismo sitio web donde ingresoé su postulacion en un
plazo de 20 dias habiles, contados desde el dia en que se les notifica el estado de su postulacion.

Usuario FRANCISCO JAVIER A

= Portal Unico de Acceso al CORONA CAROCA

Fondo Social

Ministerio del Interior y
Seguridad Pablica

MENU

PreGuardada

0

Nidmero de Postulaciones

Inicio @ 30

Nueva Postulacién
Mas infomacién ©

Ma3s infomacién ©

Apela Postulacion

Consulta Postulacién Postulaciones Realizadas

(Esta informacion se actualizard luego de transcurridas 24 horas desde su postulacién)
Observa Postulacién

llustracion 23, Menu Apela Postulacion

Manual de postulacion - Formulario postulacién Fondo Social 11| 16
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5.1. PASO 1: ACCEDER A LA APELACION DE PROYECTOS

Se puede acceder a la postulacion rechazada y solicitar una reevaluacién (por deuda o analisis técnico).

Presionando en la accidn se solicita la apelacion.

T Y
Postulaciones Apelables

Nimera Nombre Organizacién Estado Fecha Postulacién Fecha No Vilido Accidn

205742 hkhghjh Proyecto No Vilido 04/03/2021 10:57:11 29/04/2021 11:22:53

Presionar para
solicitar apelacion

llustracion 24, Apelar Postulacion Paso 1: Postulaciones Rechazadas

5.2. PASO 2: COMPLETAR SOLICITUD DE APELACION

Se puede acceder a la postulacidon Rechazada y adjuntar un documento o carta que explique su solicitud. Las
apelaciones no son una opcion para subir documentos no adjuntados u observados, ya que no se

reemplazaran con los de la postulacion ingresada inicialmente.

Nombre :Francisco Corona RUN :
Teléfono H Email :feoronac@interior.gowv.el
Direccién

Razones de la apelacién

Permite
detallar las
razones de su

Permite adjuntar
un archivo.

Seleccione archivo Buscar

P

llustracion 25, Apelar Postulacion Paso 2: Completar solicitud de apelacion

Manual de postulacion - Formulario postulacién Fondo Social 12 | 16
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5.3. PASO 3: CONFIRMACION DE APELACION

Se Finalmente la organizacion recibira en su correo electrénico la confirmacién del ingreso de la apelacién.

wIgnorar x 3 }J $ E ReuniGh 3 PRAS g% A jefe 53 ‘in |F [ Mo leidofLeida  Buscar un contacto =
3 Limpiar = b - 3 Correo electrdni., q/ Listo _J e ﬁ’_‘{ E Categarizar = [LEd Libreta de direccion
Eliminar = Responder Responder Reerwiar B g - - " — 1 Mowver Reglas OneMote
5 Carrea no deseada ~ o e w L Responderyeli., 7 Crear nuevo < - - W sequinienta - | 7 Filtrar corren electre
Eliminar Responder Pasos Fapidas ] Mower Etiquetas Buscar
<
Buscar en Postulaciones 2021 (Ctrl+B) 2 Recepcidn Apelacién
Organizar por: Fecha M&s nuewn encima | postulacionfs@interior gov.cl
migrcoles 24-03-2021 16:47
4 Hoy ©riana Elizabeth Cerda Gutierrez
postulaci i el 16:47 Oriana Elizabeth Cerda Gutierrez; patomarciel@gmail.com; fondoesocialFormulario; Oriana Elizabeth Cerds Gutierrez
- Recepcign Apelacion =

postulacionts @interior.gov.cl 15:29 Estimada ONG MUJERES DEL PACIFICO,

Formulario FS - Ingreso de Solicitu.., U}

postulacionts@interior.gov.cl  15:05 Junto con saludar, informames que el Fondo Social Presidente de la Repiblica ha recepcionade exitosaments su
Formularic FS - Ingreso de Solicitu... apelacidn, Prontamente se analizard dicha solicitud, por tanto, se le ruega estar pendiente a los correos electrdnicos

postulacionfs @interior.gov.cl 13:35 cotmmicados en su postulacién
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Formularia FS - Ingreso de Salicitu,., @
et s g s 8 Salndos cordiales,
- postulacionfs@interior.gov.c 11:29
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Por faver, no condentar erte comree dedrimice. Toda duda ¢ consulta, ddve Tanitinse al corres dectrénice fondesodalGinterior gov.d
Formulatio FS - Ingresn de Salicitu..,

Caracteres espedales ¥ tildes podrian ser emfidos de forma vohundaria para compatihilidad de sistemas.
postulacionfs @interior.gov.cl 10:55
Formulatio FS - Ingresn de Salicitu..,

postulacionfs @interior.gov.cl 10:54

llustracion 26, Apelar Postulacion Paso 3: Correo confirmacion solicitud de apelacion

Manual de postulacion - Formulario postulacién Fondo Social 13 | 16



